Zarzadzenie Nr 79/2021
Wojta Gminy Mala Wies
z dnia 06.12.2021 r.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.), art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Do realizacji zarzadzenia zobowiazuje pracownikow Urzedu Gminy Mala Wie$
wykonujacych czynnosci w zakresie zamowien publicznych oraz kierownikéw i pracownikow
gminnych jednostek organizacyjnych.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 43/2021 Wojta Gminy Mata Wies z dnia 23.06.2021 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 79/2021
Wojta Gminy Mala Wies
z dnia 06.12.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Slownik pojeé

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
)

6)

7

8)

9)

Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Mata Wies, a takze jednostki
organizacyjne gminy,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta Gminy Mata Wie§ oraz
osoby, ktérym powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnodci na podstawie
pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa, a takze kierownikéw / dyrektoréw
jednostek organizacyjnych gminy,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1129 z p6zn. zm.),

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych”,
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy
Mata Wie$§ wymienione w Statucie Gminy Mala Wies,

postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ kazda procedure dotyczaca udzielenia
zamoOwienia publicznego prowadzong w oparciu o niniejszy regulamin,

pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzedu Gminy Mala Wie$ oraz
jednostek organizacyjnych gminy odpowiedzialnych za udzielanie zaméwien publicznych,
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika I do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwieni (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej "Wspolnym Stownikiem Zamoéwien",
lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego:;

10) Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy

zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305
Z pozn. zm.),



11) udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

12) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy,

13) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawg ustalenia jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

14) Wspélnym Slowniku Zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji
produktéw, ustug i robét budowlanych (CPV), ktory stosowany jest na potrzeby zamowien
publicznych,

15) Wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie
zamowienia publicznego,

16) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ushug.

Rozdzial 11
Z.akres stosowania

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgce;
kwoty 130 000 zI netto, do ktorych nie stosuje si¢ przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku — Prawo zamdwien publicznych.

Jednostki organizacyjne gminy nieposiadajace wlasnych przepiséw wewnetrznych regulujacych
zasady udzielania w nich zamdwien publicznych, zobowigzane sa do stosowania zapisow
niniejszego regulaminu.

. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich Iub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich
zamoOwien.

Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, jezeli przewidujg one odmienne niz wymienione w nim
procedury ich udzielania. W takim przypadku zamowienia udzielane s3 na podstawie
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob ich
udzielenia dla danego programu lub umowy o dofinansowanie.

Pracownicy Urzedu Gminy Mata Wies oraz pracownicy jednostek organizacyjnych
odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych, zobowigzani s do znajomosci
1 stosowania odpowiednich przepisow powszechnie obowiazujacych oraz niniejszego
regulaminu.



Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy w sposdb zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Rozdzial 111
Ogodlne zasady udzielania zaméwien publicznych

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania srodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladéw.

Rozdzial IV
Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, nalezy z nalezyta

starannoscia oszacowac warto$¢ zamowienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy wydatek bedzie miat pokrycie w budzecie Gminy Mata Wies,

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug.

Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia na dostawy i ushugi ustala si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce
przed wszczgciem procedury na podstawie m.in.:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
1 ustug konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,

4) wysokosci wydatkow zaplanowanych w budzecie Gminy na jego realizacje,

5) innych dokumentéw lub analiz.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ nie wczesniej niz 6
miesigcy przed dniem wszczecia procedury na podstawie m.in.:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,



5.

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane,

zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi,
analizy cen rynkowych,

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego,

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,
wysokosci wydatkow planowanych w budzecie Gminy na jego realizacje.

innych dokumentow lub analiz.

Sposob ustalenia wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé poprzez:

1) wpisanie jej wartosci oraz podstawy oszacowania do notatki shizbowej

z przeprowadzonego rozeznania cenowego lub protokotu z przeprowadzonego
postepowania.

2) dolaczenie:

a) zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich
odpowiedziami,

b) ofert cenowych wykonawcow,

¢) wydrukow ze stron internetowych zawierajacych ceny ushug i towaréw (opatrzonych
data dokonania wydruku),

d) kopii ofert lub umow z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia,

€) informacji handlowych przestanych przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy,

f) cennikéw, katalogéw lub innych wydawnictw ogélnie dostepnych na rynku,

g) numerow telefonow 1 danych oséb, z ktérymi przeprowadzane byly rozmowy
telefoniczne.

h) inne.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia obowigzku

1.

stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdzial V
Udzielanie zaméwien publicznych

Zamoéwienia muszg by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pdzn. zm.), j.:

1) w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:



2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

2. Zambwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku 130 000,00 zl netto,
przeprowadzane sg samodzielnie przez pracownikow po wyrazeniu zgody przez Kierownika
Zamawiajacego.

3. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacjg danego zamodwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

4. Procedury udzielania zaméwien publicznych oraz zasady rozliczania wydatkowania
srodkow publicznych:
1) Zamowienia o wartosci do 30.000,00 zi netto:

a) Nie ma obowiazku dokumentowania ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia
w sposdb wymieniony w Rozdziale IV pkt. 5.

b) Nie jest konieczne przeprowadzanie procedury badania rynku.

¢) Dopuszczalne jest opublikowanie ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej
BIP Urzedu Gminy Mata Wies.

d) Nie ma obowigzku zawierania uméw z wykonawca z zachowaniem formy pisemnej
(z wyjatkiem ustug §wiadczonych przez osoby fizyczne).

¢) Do zawieranych umow w sprawach o udzielenie zamOwienia publicznego stosuje si¢
przepisy Kodeksu Cywilnego.

f) Wydatkowanie $rodkéow finansowych nalezy udokumentowa¢ stosowna takturg
lub rachunkiem.

2) Zméwienia o wartosci powyzej 30.000,00 zI netto do 50.000,00 zi netto:

a) Nalezy przeprowadzi¢ telefoniczne lub elektroniczne rozeznanie cenowe z taka liczba
wykonawcow (nie mmiej niz 3 wykonawcéw / w szczegolnie uzasadnionych
sytuacjach nie mniej niz 2 wykonawcéw) $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty. W przypadku braku mozliwosci skierowania zapytania
cenowego do wymaganej liczby wykonawcow, dopuszcza sig skierowanie zapytania
cenowego do mniejszej liczby wykonawcow.

b) Dopuszczane jest opublikowanie ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej BIP
Urzedu Gminy Mata Wies.

¢) Z przeprowadzanego rozeznania nalezy sporzadzi¢ stosowng notatke shuzbowa,
w ktérej nalezy udokumentowaé ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia w sposob
wymieniony w Rozdziale IV pkt. 5.

d) Notatka sthuzbowa z przeprowadzonego rozeznania Cenowego powinna zawierac,
co najmniej:

— date sporzadzenia,

— okre$lenie przedmiotu zamowienia,

— dane firm, ktorych oferty sa porownywane (numery telefonéw oraz dane 0sob,
z ktorymi przeprowadzono rozmowe telefoniczng, adresy stron internetowych itp.)



g)

—  wnioski — uzgodnienia wynikajace z przeprowadzonego rozeznania,

- kwote, za ktérg zamowienie moze by¢ wykonane.

Wzor notatki stanowi Zalacznik Nr 1.

Do notatki stuzbowej nalezy dofaczyc¢:

— wydruki zapytaf cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcow wraz
z otrzymanymi ofertami,

—  wydruk ogtoszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej BIP
Urzedu Gminy Mala Wie$ wraz z otrzymanymi ofertami,

— informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy,

— wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

— inne.

W przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z wykonawca

z zachowaniem formy pisemnej. Do zawieranych umoéw w sprawach o udzielenie

zamowienia publicznego stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wydatkowanie srodkéw finansowych nalezy udokumentowac stosowna faktura lub

rachunkiem.

3) Zamowienia o wartosci powyzej 50.000,00 zI netto a mniejszych niz 130.000,00 zi

netto:

a)

b)

Nalezy przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe (zapytanie ofertowe) lub zamiescic
ogloszenie o zamowieniu na stronie internetowej BIP Urzgdu Gminy Mata Wies.
Wzory dokumentow stanowi Zalacznik Nr 2.

W przypadku pisemnego rozeznania cenowego (zapytania ofertowego):

— Do skladania ofert nalezy zaprosi¢ taka liczbe wykonawcow (nie mniej niz 3

wykonawcéw / w szezegdlnie uzasadnionych sytuacjach nie mniej niz 2

wykonawcéw) $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace

przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni zachowanie zasad konkurencji oraz
wybor najkorzystniejszej oferty.

— Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert nalezy przekazaé: szczegblowy opis
przedmiotu zamowienia, wzor formularza cenowo — ofertowego (Zalgeznik Nr 3)
i projekt umowy.

— W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcow, dopuszcza sig przestanie zapytanie ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcow.

Oferty przesylane przez wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie ofertowe /

ogloszenie winny by¢ skiadane zgodnie z zasadami w nich zawartymi (pisemnie lub za

pomocg poczty elektronicznej).

Przeprowadzona procedure wyboru wykonawcy uznaje si¢ za skuteczng w przypadku

uzyskania co najmniej jednej oferty, ktora nie podlega odrzuceniu.

Po dokonaniu czynnosci badania i oceny ofert pracownik sporzadza zawiadomienie

o wyborze oferty (Zalacznik Nr 4) lub zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania

(Zalacznik Nr 5) i przedklada je do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego.



4)

5)

g

h)

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejszg
oferte na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.

Pracownik sporzadza protokél z przeprowadzonego postgpowania wedhug wzoru
stanowigcego Zalacznika Nr 6 1 przedklada do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajgcego.

W przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemnej. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zaméwienia
publicznego stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wydatkowanie $rodkéw finansowych nalezy udokumentowaé stosowna fakturg lub
rachunkiem.

Zamawiajacy moze zastosowac nastepujace kryteria oceny ofert:

a)
b)

cena,
cena 1 inne kryteria gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie
i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

— termin realizacji / czas dostawy,

gwarancja / rekojmia,

— jakos¢ / funkcjonalno$¢ / parametry techniczne,
—  Serwis,

— koszty eksploatacji,

— inne odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium z zachowaniem

ponizszych zasad:

a)

b)

d)

wadium moze wynosi¢ maksymalnie do 1,5 % szacunkowej wartosci zamowienia i

musi by¢ wniesione przed uplywem terminu sktadania ofert,

wadium moze by¢ wniesione w:

— pienigdzu na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego (skutecznie
whiesienie wadium nastepuje z chwila uznania srodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym Zamawiajacego przed uplywem terminu skladania ofert),

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsig¢biorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z pdzn. zm.).

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, wykonawca

przekazuje Zamawiajacemu oryginal gwarancji lub poreczenia.

7 tresci gwarancji lub porgczenia musi jednoznacznie wynika¢ nieodwolywalne i

bezwarunkowe, na kazde zadanie zgloszone przez Zamawiajgcego, zobowigzanie

gwaranta (porgczyciela) do zaplaty Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w

okolicznosciach wskazanych w ponizej. Ponadto powinien by¢ wskazany termin

obowigzywania gwarancji lub porgczenia, ktory musi rozpoczynac si¢ najpdzniej w

dniu uplywu terminu skladania ofert oraz nie moze by¢ krotszy niz dzien uplywu

terminu zwiazania oferta.



€) Wadium musi zabezpiecza¢ oferte przez caly okres zwigzania oferta.

f) Zamawiajacy zwraca wadium:

wszystkim wykonawcom niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od

dnia wystapienia jednej z okolicznosci:

e uplywu terminu zwigzania oferta;

e zawarcia umowy w sprawie zamowienia z wybranym wykonawcg;

e uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

Zwrot wadium w powyzszych przypadkach nie wymaga zadnego dzialania ze

strony wykonawcy,

na wniosek kazdego wykonawcy niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7

dni od dnia zlozenia wniosku o zwrot wadium przez wykonawce:

e ktdry wycofal ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert;

e ktdrego oferta zostala odrzucona;

e po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza;

Wystapienie wykonawcy z wnioskiem o zwrot wadium jest rownoznaczne

z deklaracja braku zainteresowania dalszym udzialem w postgpowaniu.

g) Zamawiajgcy zatrzyma wadium w przypadku, gdy wykonaweca, ktérego oferta zostanie

wybrana:

odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

w przypadku niewniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jesli bylo wymagane),

gdy zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia stanie si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

6) Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy z zachowaniem ponizszych zasad:

a)

b)

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze wynosi¢ maksymalnie do 5%

wartosci catkowitej brutto podanej w ofercie / maksymalnej wartosci zobowigzania

wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny

jednostkowe,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione najpézniej w dniu

zawarcia umowy w sprawie zaméowienia publicznego,

zabezpieczenie moze by¢ wniesione w:

pienigdzu na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego (wykonawca
moze wyrazi¢ zgod¢ na zaliczenie kwoty wniesionego wadium na poczet
zabezpieczenia),

poregczeniach bankowych, lub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,
gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,



7)

8)

9)

— porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z p6zn. zm.).

d) w przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pieni¢znej Zamawiajacy przechowa
je na oprocentowanym rachunku bankowym,

e) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, we wszystkich formach
przewidzianych w niniejszym regulaminie, powinno zabezpieczaé roszczenia
wynikajgce z niewykonania badZ nienalezytego wykonania umowy w taki sam sposéb,
co oznacza, iz zabezpieczenie wniesione w formie innej niz pienigdz nie moze
zabezpiecza¢ roszczen Zamawiajacego w sposob mniej korzystny, niz jakby miato to
migjsce w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniadzu. Zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji/poreczenia powinno by¢
nieodwolalne, bezwarunkowe i platne na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie  dopuszcza mozliwosci  uzaleznienia  wyplaty  kwot
z gwarancji/porgczenia od przedlozenia jakichkolwiek dodatkowych dokumentéw
badz spelnienia jakichkolwiek warunkéw, poza o$wiadczeniem Zamawiajacego, iz
zadana kwota jest nalezna z tytulu niewykonania badZz nienalezytego wykonania
umowy.

f) Zamawiajagcy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w nastepujacy sposob:

— 70% wartosci zabezpieczenia zostanie zwrdcona w terminie 30 dni od dnia
wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane,

— 30% wartosci zabezpieczenia shuzaca pokryciu roszczen Zamawiajgcego z tytutu
rekojmi za wady lub gwarancji, zostanie zwrécona nie p6zniej niz w 15 dniu po
uplywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

W przypadku, gdy oferty wykonawcow zawierajg braki lub zachodzi uzasadnione

podejrzenie, Ze cena jest razaco niska, Zamawiajagcy moze wezwaé wykonawcow do

uzupelnienia lub wyjasnienia tresci oferty.

Z wykonawcami, ktorzy wzieli udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego, mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zaméwienia,

celem uzyskania najkorzystniejszych warunkéw jego realizacji. W przypadku
przeprowadzenia negocjacji stosowne informacje nalezy zamiesci¢é w protokole

z przeprowadzonego postepowania,

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly

zozone oferty, ktére otrzymaly takg sama liczb¢ punktow, Zamawiajacy wzywa

wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie
ofert dodatkowych. wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

10) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uplywem terminu skladania

ofert zmieni¢ tres¢ zapytania / ogloszenia. Zamawiajacy przesle zmiany do wszystkich
wykonawcow biorgeych udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zamiesci je
na stronie internetowej, na ktorej opublikowal ogloszenie. Jezeli w wyniku



wprowadzonych zmian, konieczne jest wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy

moze przedluzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia tych zmian,

jezeli przewidzial takg mozliwos¢.

11) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania /

ogloszenia na ponizszych zasadach:

a)

b)

jezeli wniosek wykonawcy wplynie do Zamawiajgcego nie p6Zniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert,

jezeli wniosek wykonawcy wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien,
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

Zamawiajgcy przesle wyjasnienia do wszystkich wykonawcéw bioracych udziat
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zamiesci je na stronie internetowej,
na ktorej opublikowal ogloszenie,

przediuzenie terminu skiadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow
0 wyjasnienie tresci zapytania / ogloszenia,

w przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia zapytania / ogloszenia, a trecia
udzielonych odpowiedzi jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego
pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego,

12) Zamawiajgcy moze odrzuci¢ ofert¢ wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a)
b)
c)
d)

e)

oferent nie zostat zaproszony do udziatu w postepowaniu,

oferent nie spelnia warunkow udzialu w postepowaniu,

oferent zaproponowat razaco niska cene,

oferent nie zlozyl wyjasnien na wezwanie Zamawiajgcego lub prowadza one do
istotnej zmiany jego oferty,

oferent w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szezegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego naruszenia nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamoéwienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych.

13) Zamawiajgcy ma prawo na kazdym etapie uniewaznié¢ postepowanie w sprawie wyboru

wykonawcy, z powodu nastepujgcych przyczyn:

a)

b)

d)

nie zlozono zadnej oferty lub zlozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania
1 podlegajg odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajgcy planuje
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyé kwote
do ceny najkorzystnigjszej oferty lub w wyniku fakultatywnych negocjacji
z wykonawca obnizy on oferowang ceng¢ do kwoty, jakg Zamawiajagcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesnie] przewidzied,

postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
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zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia,
e) w przypadku projektéw realizowanych ze srodkéw zewngtrznych w sytuacji braku
podpisania umowy o dofinansowanie, jej rozwigzania, odstgpienia lub uniewaznienia.
f) inne.

14)Po zakonczeniu postgpowania, dokumentacja przechowywana jest przez pracownika,

ktory przeprowadzit postgpowanie o udzielenie zamoéwienia.

Rozdzial VI
Odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia (niezaleznie od jego wartosci) dowolnie wybranemu

wykonawcy:

)

2)

W przypadku koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie pilnym, nagtym, awaryjnym,
wymagajgcym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na wazny interes publiczny,
w szczegolnosci w razie:

a) awaril technicznej stwarzajacej zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,

b) zagrozen powodujgcych lub mogacych spowodowaé straty finansowe lub straty
w majatku Zamawiajacego.

¢) Klgski zywiolowej rozumianej, jako katastrofa naturalna — zdarzenia zwigzane
z dzialaniem sit natury, w szczegdlnosci wyladowania atmosferyczne, dlugotrwale
wystepowanie ekstremalnych temperatur, osuwiska ziemi, pozary, susze, powodzie,
masowe wystgpowanie szkodnikéw, chordb roslin lub zwierzat, choréb zakaznych
ludzi albo tez dziatanie innego zywiohu.

Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia lub mozliwos¢ wykonania zaméwienia

przez jednego wykonawce w nastepujacych przypadkach:

a) gdy ze wzgledu na charakter zamOwienia wymagana jest szczegdlna wiedza
1 do$wiadczenie konkretnego wykonawcy gwarantujacemu nalezyte wykonanie
zamowienia,

b) jezeli przedmiotem zaméwienia s dostawy, ktorych czesé zrealizowano w ubieglych
latach, a zmiana wykonawcy powodowalaby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych lub standardzie, co powodowaloby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
1 utrzymaniu tych produktow lub ich instalacji,

¢) Jjezeli przedmiotem zamdwienia sg ushugi, ktorych czes¢ zrealizowano w ubieglych
latach, a zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania ushug o innych
standardach, co powodowatoby nieproporcjonalnie duze trudno$ci organizacyjne lub
techniczne,

d) jezeli przedmiot zamowienia jest zwigzany z innym realizowanym lub wykonywanym
zamOwieniem, a uzasadnione jest utrzymanie ciaglosci i standardu realizacji
przedmiotu zamowienia poprzez udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy.

e) zprzyczyn technicznych o obiektywnych charakterze,
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f) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

3) W przypadku braku ofert w odpowiedzi na prowadzone postgpowanie pod warunkiem,
ze pierwotne zaloZenia zaméwienia nie zostaly w sposob istotny zmienione.
4) W przypadku zamdéwien dotyczacych:

a) ushlug szkoleniowych i edukacyjnych,

b) ushug informatycznych,

¢) ustug prawniczych i zastepstwa procesowego,

d) ushug notarialnych,

€) ustug doradztwa podatkowego,

f) ustug bieglych i rzeczoznawcow,

g) uslug medycznych,

h) ustlug geodezyjnych,

1) ushug artystycznych,

J) ustug zwiazanych z opieka techniczna systeméw i programéw komputerowych
dzialajacych w Urzedzie Gminy Mata Wie$ i jednostkach organizacyjnych,

k) ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, Internet),

1) nabycia licencji lub majgtkowych praw autorskich do programéw wykorzystywanych
do wykonywania zadan przez Urzad Gminy Mata Wie$ i jednostki organizacyjne lub z
przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych
przepisow,

m) przegladow technicznych, serwisu i usunigcia awarii pojazdow i sprzetu stanowiacego
mienie Gminy Mata Wies,

n) dostaw lub ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanych z organizacja
m. in. wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli, przedsiewzigé
z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialéw bibliotecznych przez
biblioteki,

0) dostaw lub ustug zwigzanych z obstuga techniczna oraz gastronomiczna dostaw lub
ustug wskazanych w pkt. 1), o ile nie stuza one wyposazeniu Zamawiajacego w $rodki
trwale przeznaczone do biezgcej dziatalnosci,

p) uslug zwigzanych z promocja Gminy Mala Wie§ m.in. ustug wydawniczych
(zamo6wienia prasy, informatoréw, biuletynéw, czasopism itp.)

5) W innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

. Udzielenie zamowienia na podstawie ust. 1 nie zwalnia z zasad dokonywania wydatkow
wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych,
a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielenia zamowiefi wspdHinansowanych ze $rodkow  europejskich lub  innych
mechanizméw finansowych.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki  stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
W  sporzadzonej notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu.
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4. Bez wzglgdu na warto$¢ zamowienia, Wojt Gminy w uzasadnionych przypadkach moze
podjac¢ decyzj¢ o udzieleniu zamowienia bez stosowania postanowien niniejszego regulaminu.

Rozdzial VII
Planowanie zamowien

1. W terminie do 14 dni od dnia uchwalenia budzetu gminy na dany rok budzetowy, pracownicy
zobowigzani sg do zloZenia Planu postgpowan o udzielenie zaméwien w ... roku (Zalacznik
Nr 7), ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 130 000 zl netto na stanowisko ds.
zamowien publicznych.

Rozdzial X
Postanowienia konicowe

1. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129
zpdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz U. z 2021 r., poz. 305
Zpozn. zm.)
3) ustawy zdnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2020 1., poz. 1740 z p6zn zm.).
2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.

Zalyczniki:

Zalgcznik Nr 1 Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Zalacznik Nr 2 Zapytanie ofertowe / Ogloszenia

Zalgcznik Nr 3 Formularz cenowo — ofertowy

Zalacznik Nr 4 Zawiadomienie o wyborze

Zalacznik Nr 5 Zawiadomienie o uniewaznieniu

Zalacznik Nr 6 Protokot z przeprowadzonego postgpowania o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych

Zalgcznik Nr 7 Plan postgpowan o udzielenie zamowien w ... roku
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Zalgcznik nr 1

LRk SPAWssvsmsaesin i

piecze¢ Zamawiajacego

WZOR
Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Dotyczy: postegpowanie o udzielenie zamdéwienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto

1. Przedmiot zamoOwienia: ...
2. Szczegolowy opis przedmiotu zamoOwienia: ....................ooooiiiiiii i,
3. Terminrealizacil I wylnmmmlar .o coeovrcimms im0 5o s 5505 608 45555 Sl thn s oo e mmmien s
4. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia:
Netto e PLN
bratly  sessmassso s PLN
wysokosé podatkn VAT ...vsvpmimmeiinies %
S. Data ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia: ................................
6. Sposdb ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia: ........................coiiiiiiiiill.
7. W dniu ... zaproszono do zlozenia ofert ....... wykonawcow za posrednictwem .............
(email, poczty elektronicznej) * / W dniu ... przeprowadzono rozmowe telefoniczng z ....
wykonawcami*
8. Pordéwnanie ofert:
Nr telefonu i dane osoby,
: Oferowana
z ktdrg przeprowadzono cena fie
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy rozmowe / adres strony czaltowa
internetowej / adres e-mail / k¥
nne (zt brutto)
1
2
3
D.. OFeNtY OAVZWOOME! «yvimnpvsses i wowmn cryns Seyays o a5 sie s G e 458 555 50 50 55 8555 508 bt s s
UZaSadnienie: ... ...ooiiii s
10. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru*:

Sposrod ocenionych ofert jako najkorzystniejsza wybrano oferte:
Nazwa WyKonawcey/adres: .......c.oviiniiiniii e,
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11.

Cenabrutto: .........cooevevvvennnnnnnn. zi.,
nalezny podatek VAT w wysokosci ... %
CRNATBH0E sovesossvvins sissinsi ssmmimenms zt.,

LY TG KEVUGTTEL somsmmonmnmnsmmsns s s s 00655 558 55 e o o8 A8 5 A TS

0V F BRI BT VTR IS s o 0 0 S S B A 0 SR i
3) Inne istotne elementy oferty: ............ooiiiiiiiiii e

Uzasadnienie WYDOTU: ........iuuiuiiitiie e e e et e e e e

Postgpowanie uniewazniono*

UzZasadnienie: ... ..ot e e

Zalaczniki:

1) Dokumenty, na podstawie ktorych okreslong szacunkowa warto$é¢ zamowienia:
2) Oferty wykonawcow / wydruki stron internetowych / inne*:

Sporzadzit:

(data i podpis)

* wybraé odpowiednio

Zatwierdzil;

(data i podpis)
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Zalgcznik nr 2
LAk SPTAWY s s s
pieczeé Zamawiajacego

WZOR
Zapytanie ofertowe / Ogloszenie*

Dotyczy: postgpowanie o udzielenie zaméwienia o warto$ci nieprzekraczajgcej 130 000 zt netto

5 , faks

(Nazwa przedmiotu zamdwienia)

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem ZamOWIENia JESt: .......ouiuniniei it
Szczegolowy opis przedmiot ZAMOWIEIIA: .....vveeieiriniet ettt en e
Teithin Wykonania ZamOWIeRIAY v scvusmsssuseseamusn im0 evs oy 68 R0 sns So88 s
ZaSady GWATANCIIL .. .vueenin ettt e
Termin platnosci faktury (rachunku): ............... od daty wplywu na dziennik podawczy

U R

Zamawiajacego.

&

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
7. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

III. Warunki udzialu w post¢powaniu
1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu w
postepowaniu, dotyczace:
1) zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym.
Okreslenic WarttiROWs: o.vww sy s ovs i s o S s e S R o e i i
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow.
ORTESICTIE WETURIKONNT coemomnme s o5 w5 o i s smsma s s a0 e s s s
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Okreslenie WarlnKOW: ... ..ot e
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
ORTEslonie WaATHNKGWE s om0 sos s ssass sAiets a5 5 ss s s s 4 esmm s e sssssasss
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IV.

VI

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy zapoznali sig, przyjeli do

wiadomosci i $cistego przestrzegania zasady okreslone w Regulaminie udzielania zaméwien
publicznych, ktory obowigzuje w Urzgdzie Gminy Mala Wies i jednostkach organizacyjnych

gminy.

Dokumenty, jakie wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty

L.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata nastepujgce dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez wykonawcg Formularz cenowo-ofertowy
Z) s s i R S S R R S R

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow

L.

Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 wykonawcy moga przekazywa¢ pisemnie lub droga elektroniczng. Wymagaja one na
zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentéw wymienionych w pkt. 1 przez
wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze pismo wystane na adres poczty elektronicznej podany
przez wykonawcg, zostalo mu dorgczone w sposob umozliwiajacy wykonawcy zapoznanie
si¢ z jego trescia.

Osoby po stronie Zamawiajjcego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

L.

Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania w jest Pani / Pan ..........cooeeve. nrtel. oo
11 |

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

/ ogloszenia.

1) Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego / ogloszenia* wplynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skiadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / ogloszenia* wplynie po
uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Zamawiajacy przesle wyjasnienia do wszystkich wykonawcow bioracych udziat w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zamiesci je na stronie internetowej,
na ktorej opublikowat ogloszenie.

4) Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wnioskow o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / ogloszenia*.

5) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego / ogloszenia*,
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a trescig udzielonych odpowiedzi jako obowiazujgca nalezy przyja¢ tres¢ pisma
zawierajacego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert

zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego / ogloszenia. Zamawiajgcy przesle zmiany do
wszystkich wykonawcow bioragcych udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
lub zamiesci je na stronie internetowej, na ktorej opublikowat ogtoszenie.

VII. Miejsce skladania ofert
Dla ofert skladanych w formie pisemnej*:

VIIL

IX.

Oferte cenowa naleZy zlozyé w siedzibie ZamawiaJgCeEor o s e iwsimrsas sus eruins by verss swawams

wterminie dodnia ..o, T O R———

Dla ofert skladanych w formie elektronicznej*:

Oferte cenowa nalezy przestaé na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: ........oovuvuennn...

wterminie do dnia . ovmwvmem e s s do godz: vuumams i s evssssvers e

Opis sposobu obliczania ceny

L

Wykonawca okresla ceng¢ realizacji przedmiotu zamodwienia poprzez wskazanie w
Formularzu sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr ... ceny ofertowe;j
brutto (wynagrodzenie ryczaltowe).

Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w polskich zlotych cyfrowo i slownie z wyodrgbnieniem
naleznego podatku VAT.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwodch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia: ponize] — nalezy koncowke pomingé, powyzej i rowne — nalezy
zaokragli¢ w gore).

Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia. Wykonawca dokonuje calosciowej wyceny przedmiotu zamowienia na wlasna
odpowiedzialnos¢ i ryzyko.

Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ushug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku wykonawca, skladajac oferte, jest zobligowany poinformowac
Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazweg (rodzaj) towaru / ushugi, ktorych dostawa /
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku VAT.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a wykonawca odbywac si¢ beda w zlotych
polskich.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze ofert,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami
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(liczonymi z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku):

1. W przypadku zastosowania ,,ceny” jako jedynego kryterium*:
Cena — 100%
W zakresie kryterium ,cena” oferta moze uzyska¢ max 10,00 pkt., przy czym ocena
punktowania kryterium bedzie dokonana zgodnie z formula:

Cena najnizsza z oferowanych
Cena= Cena oferowana *10,00 pkt.=............. pkt.

Do realizacji przedmiotu zamowienia zostanie wybrany Oferent, ktorego oferta otrzyma
najwigksza liczbe punktow.

2. W przypadku zastosowania ,ceny” i innych kryteriow gwarantujacych uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty*:
JSZE] J

W zakresie kryterium ,.cena” oferta moze uzyska¢ max .......... pkt.. przy czym ocena
punktowania kryterium bgdzie dokonana zgodnie z formula:

Cena najnizsza z oferowanych

Cena= Cena oferowana L JT— PRL = s s pkt.
................. (wskazac jakie kryterium) - ......... %
W zakresie kryterium .,............ ” oferta moze uzyska¢ max .......... pkt., przy czym ocena

punktowania kryterium dokonana zgodnie z formuta:

Do realizacji przedmiotu zamdéwienia zostanie wybrany Oferent, ktorego oferta otrzyma
najwigkszg liczbg punktow.

X. Obowiazek wniesienia wadium (jezeli dotyczy)
1. Zamawiajacy zada od wykonawcow wniesienia wadium w kwocie ......... (stownie: ......... )
2. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych:

a) pieniagdzu na rachunek  bankowy: ...
(skutecznie wniesienie wadium nastgpuje z chwilg uznania srodkéw pieni¢znych na
rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu skladania ofert),

b) gwarancjach bankowych,

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych,

d) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z pézn. zm.).
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XL

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu oryginal gwarancji lub poreczenia.

3. Z tresci gwarancji lub porgczenia musi jednoznacznie wynika¢ nieodwolywalne i

bezwarunkowe, na kazde Zadanie zgloszone przez Zamawiajacego, zobowigzanie gwaranta
(poreczyciela) do zaplaty Zamawiajgcemu pelnej kwoty wadium w okolicznosciach
wskazanych w ponizej. Ponadto powinien by¢ wskazany termin obowigzywania gwarancji
lub poreczenia, ktéry musi rozpoczynaé si¢ najpozniej w dniu uplywu terminu skladania
ofert oraz nie moze by¢ kroétszy niz dzien uptywu terminu zwigzania oferta.

Wadium musi zabezpiecza¢ ofert¢ przez caly okres zwigzania oferta.

. Zamawiajgcy zatrzymuje i zwraca wadium na zasadach okreslonych w Regulaminie

udzielania zamoéwien publicznych, ktéry obowigzuje w Urzedzie Gminy Mala Wie$ oraz
jednostkach organizacyjnych gminy.

Obowiazek wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy)
1.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy najpozniej w dniu jej zawarcia, w wysokosci
.... % ceny calkowitej brutto podanej w ofercie / maksymalnej wartosci zobowigzania
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene (ceny) jednostkowe*.

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione najp6zniej w dniu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

3. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w:

a) pienigdzu na rachunek bankowy zamawiajacego nr ................oooiiiiiiiiiiiiinnnn,
(wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wniesionego wadium na poczet
zabezpieczenia),

b) porgczeniach bankowych, lub porgczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

€) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktoérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosei (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z pdzn. zm.).

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, we wszystkich formach przewidzianych w

Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktéry obowigzuje w Urzedzie Gminy Mata
Wies oraz jednostkach organizacyjnych gmin, powinno zabezpiecza¢ roszczenia wynikajace
z niewykonania badz nienalezytego wykonania umowy w taki sam sposob, co oznacza, iz
zabezpieczenie wniesione w formie innej niz pienigdz nie moze zabezpieczaé roszczen
zamawiajgcego w sposob mniej korzystny, niz jakby miato to miejsce w przypadku
wniesienia zabezpieczenia w pienigdzu. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
formie gwarancji/porgczenia powinno by¢ nieodwolalne, bezwarunkowe i platne na pierwsze
pisemne zadanie zamawiajacego. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzaleznienia
wyplaty kwot z gwarancji/por¢czenia od przediozenia jakichkolwiek dodatkowych
dokumentow  badz spelnienia  jakichkolwiek  warunkéw, poza o$wiadczeniem
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4.

zamawiajacego, iz zadana kwota jest nalezna z tytulu niewykonania badz nienalezytego
wykonania umowy.

Zamawiajacy zatrzymuje i zwraca zabezpieczanie na zasadach okreslonych w Regulaminie
udzielania zamdéwien publicznych, ktory obowiazuje w Urzedzie Gminy Mata Wie$ oraz
jednostkach organizacyjnych gminy.

XII. Informacje o formalnosciach

I

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji ceny lub innych

warunkow zamowienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkow jego realizacji.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone

oferty, ktére otrzymaly taka sama liczbe punktéw, zamawiajgcy wezwie wykonawcow,

ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert

dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych

niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawy:

a) oczywistych omytek pisarskich,

b) oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednienie konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania / ogloszenia,
nie powodujacych zmian w tresci oferty.

W przypadku, gdy oferty wykonawcow zawieraja braki lub zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze cena jest razaco niska, zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow do

uzupelnienia lub wyjasnienia oferty.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofert¢ wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a) oferent nie zostal zaproszony do udziatu w postepowaniu,

b) oferent nie spelnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) oferent zaproponowal razaco niskg cene,

d) oferent nie zlozyt wyjasnien na wezwanie zamawiajacego lub prowadzg one do istotnej
zmiany ogloszenia,

¢) oferent w sposéb zawiniony powaznie naruszy! obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego naruszenia nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie,
co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkow dowodowych

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu postgpowania,

zamawiajacy zawiadomi o tym fakcie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o

udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze wykonawcy, ale nie péZniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,

zamawiajagcy wybierze kolejna oferte¢ najkorzystniejsza sposrdd zlozonych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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XIII. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na warunkach
okreslonych w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, ktéry obowigzuje w
Urzedzie Gminy Mala Wie$ oraz jednostkach organizacyjnych gminy. Oferentom nie
przystuguje zwrot kosztow przygotowania oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu skladania ofert oraz zmiany
warunkow niniejszego postgpowania.

3. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych zamawiajacego. Nie maja tu zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

XIV. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych (,RODO”) (Dz. U. UE. z 2016 ., L 119, poz. 1)
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Mata Wies$ (,,Urzad”) z siedzibg w
Matej Wsi przy ul. Jana Kochanowskiego 1

Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator powotat Inspektora Ochrony
Danych (I0D), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfer¢ przetwarzania danych osobowych. Z 10D
mozna kontaktowac sie¢ pod adresem e-mail: mjeznach@malawies.pl

Informujemy, ze Urzad przetwarza Pani/Pana dane osobowe w szczegolnosci w nastepujacych
celach:

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu dopelnienia ustawowych obowigzkow
Gminy Mata Wie$ zwigzanych z prowadzeniem postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, dokonania wyboru oferty, podpisania umowy zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych.

- Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

e ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

* (jesli dotyczy)

* (jesli dotyczy)
W zwigzku z przetwarzaniem przez Urzad Pani/Pana danych osobowych w celach wskazanych
powyzej dane te mogg by¢ przekazywane do: Urzedoéw i innych podmiotéw upowaznionych do
odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisow prawa,
podmiotéw wykonujgcych w imieniu i na rzecz Urzedu posrednictwo w czynnosciach

Urzedowych lub czynnosci faktyczne zwiazane z czynnosciami Urzedowymi lub innych
podmiotéw $wiadczacych ustugi w imieniu i/lub na rzecz Urzedu.
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W zwiagzku z przetwarzaniem przez Urzad Pani/Pana danych osobowych ma Pani/ Pan prawo
dostgpu do tych danych (art. 15 RODO) oraz prawo do zgdania ich sprostowania (art. 16
RODO), usuniecia (art. 17 RODO) lub ograniczenia ich przetwarzania (art. 18 RODO), oraz
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO) a takze prawo do przenoszenia
tych danych (art. 20 RODO).

W zakresie, w jakim podstawa prawng przetwarzania przez Urzad Pani/Pana danych osobowych
jest przestanka prawnie uzasadnionego interesu Urzedu (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), ma Pani/Pan
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych osobowych. Urzad przestanie
przetwarza¢ te dane, chyba ze bedzie w stanie wykaza¢, ze w stosunku do tych danych istnieja
po jego stronie wazne prawnie uzasadnione podstawy, ktére sa nadrz¢dne wobec interesow,
praw i wolno$ci Pani/Pana lub dane te beda Urzgdowi niezbgdne do ewentualnego ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

W przypadku, gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, ma Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

W celu skorzystania z praw opisanych powyzej moze si¢ Pan/Pani skontaktowa¢ za pomoca
poczty elektronicznej, piszgc na adres Urzedu lub 10D.

Informuj¢ ponadto, ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych w Polsce, tj. Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez Urzad przez okres realizacji celow w
zakresie, w ktorym Urzad te dane przetwarza lub przez okres konieczny dla zabezpieczenia
dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed nimi oraz spelnienia obowiazkow
wynikajacych z przepisow prawa.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy

2. Projekt umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczec
osoby zatwierdzajgcej postgpowanie)

* wybra¢ odpowiednio

23



Zalgcznik nr 3

NIP: e

REGON: cosmsmavissmmmmmamansismnss

-] PO

FAX S v s

adreg e —mall: o

WZOR
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe / ogloszenie* zdnia .........................

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwotg:
Netto: oo zt
F Coh oV = 1Tt 1 oY A PP
L B T v/ £ | T ——— %
FStowie WAL oo annvumamms s asms i i s s s pem s § 5 e vy e o s s ST s e
Brutto: ..o, zt
FETORKIAE BEITIRL . ccocmmmesonsmommsmmmsce somsssnss et s A8 A A A A0 AR 610 B S8

2. Powstanie obowigzku podatkowego u zamawiajacego
1) Informujemy, ze wybor naszej oferty bedzie/nie bedzie* prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ushug.
2) Wykaz towarow i ustug, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
obowigzku podatkowego (przy kazdej pozycji nalezy podac jej wartos¢ netto):
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3. Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie do: ...

4. Udzielamy zamawiajgcemu gwarancji jakoScina okres: ....................cocooiiiiiin.
(Zamawiajacy wymaga minimum .............. gwarancji jakosci).

5. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac od
daty wyznaczonej na skladanie ofert.

6. Oswiadczamy, Zze zapoznaliS§my si¢ z postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym /
ogloszeniu* oraz projekcie umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty
jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego.

7. Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego dotyczace:

1) zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrgbnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

zasady okreslone w Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktéry obowigzuje w
Urzgdzie Gminy Mata Wies i jednostkach organizacyjnych.

9. Osoba do kontaktéw z zamawiajacym odpowiedzialnym za wykonanie zobowigzan umowy
jest:
1 T
1<) I v = POt

miejscowosd i data
/Podpis i pieczgé osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

* wybra¢ odpowiednio
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Zalgcznik nr 4
ZNaK SPrawy......oovevveeviveeeiieieiieerenee s,
pieczgé zamawiajacego

Mata Wies, dnia .....................

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto

(Nazwa przedmiotu zamdéwienia)
ZAWIADOMIENIE O WYBORZE

Zamawiajacy informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
...................................... . ‘ZNAk: SPraWYs seive s wrmsesomenns  prowadzonym w irybie
....................................... na podstawie zapisow Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, ktéry obowiagzuje w Urzgdzie Gminy Mala Wies i jednostach organizacyjnych,

jako oferte¢ najkorzystniejsza wybrano:

Nazwa WYKONaWCY/AATES: .. .cuieinitiiit et e e e e ae e aneeneas
Cena brtto:; o comivremermimerms zL.

1T i’y T2 DR O
Termin r€aliZacii: .....uieiitt it e e e e e e e
Inne istotne elementy Oferty: ......o.ooiiiiii i

UZASADNIENIE

Zestawienie zlozonych ofert, ktore zostaly poddane ocenie:

. Oferowana cena Dodatkowe Punktacja za Punktacja za
Nr | Nazwa wykonawcy i . . Razem
e ryczaltowa kryterium kryterium ,,dodatkowe i
Oferty adres siedziby " A punktacja
(z1 brutto) oceny ofert cena kryterium
Uterty adrzucone (PoHat VZaRBONTENTEY sxuwsss cron oo ame 50650 s S0 s S0 o 655 500 0 i A Rave sas

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 5

Znak SPrawy........cccovveeeceieeeeeeeeeeee
pieczg¢é zamawiajacego

Mata Wies, dnia .....................

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zamdowienia o wartoséci nieprzekraczajacej 130 000 zi netto

...........................................................................................................................

(Nazwa przedmiotu zamoéwienia)

ZAWIADOMIENIE O UNIEWAZNIENIU
Zamawiajacy informuje, ze postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego pn.:
...................................... , znak sprawy: ..................cccoco..... prowadzonym w trybie
....................................... na podstawie zapisow Regulaminu udzielania zamowien

publicznych, ktéry obowigzuje w Urzedzie Gminy Mata Wies i jednostach organizacyjnych,

zostalo uniewaznione.

UZASADNIENIE

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Zalqcznik Nr 6

ZNak SPTaAWY consssmssssmoss st

piecze¢ zamawiajacego

WZOR
Protokdél z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000 z! netto

BEHO smmvsmvimmsresmservrveennes PLN

brutto ..o PLN

wysokos$¢ podatku VAT .......ccovvenvennns %

Sposob ustalenia szacunkowej wartosSci zamowienia: ...
Data ustalenia szacunkowej warto$ci zamdwienia: ...
Rodzaj przeprowadzonej procedury: zapytanie ofertowe / ogloszenie*

Ogloszenie zostalo zamieszczone na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Malta Wies
AdTeS StrOMY NI OWE] . .\ttt ittt ettt et et ettt e e ae et ae et s e e ee s e e e eaeaees

Poréwnanie ofert:
Do uptywu terminu skiadania ofert tj. do dnia .......... wplynelo .... ofert.

Nr
Oferty

Oferowana cena Dodatkowe Punktacja za Punktacja za

: ; Razem
ryczattowa kryterium kryterium ~dodatkowe

Nazwa wykonawcy i

adres siedziby punktacja

(zl brutto) oceny ofert cena” kryterium”

8.

LT CoT g 701 13 Lt L P SRS T SR
B 7 T e LA =) 1V <O
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7. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru*:

Sposrdd ztozonych ofert jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ Wykonawcy:
Nazwa WYKONAWCY/AATES: .. ..vevenitieeire ittt ettt ettt ae e e aaas
1) Cenabrutto: ...........coovvvniienn.... zt.,

nalezny podatek VAT w wysokosci .... %

Cena netto: so s vmisinoss s s zi.,
2 IO KEVACTIR o vvwimsn va oo snmosnsinssiurss v s 5o 4o 5 553 0B A8 Tl R SRS X
3) Termin realiZaACII: ... .o e e
4¥ I Istonie Clerie I OTRIIN: a1 5008 5 S LR TR A R R A VA R e

Uzasadnienie wyboru:

Postepowanie uniewazniono*
L85 T L1 3411 N

Zataczniki:

1. Dokumenty na podstawie, ktorych okreslono szacunkowa wartos¢ zamowienia

2. Zapytanie ofertowe / ogloszenie*

3. Potwierdzenia wystania - ... szt.

4, Potwierdzenie opublikowania ogloszenia na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Mata
Wies*

5. Oferty wykonawcow - .... szt.

Sporzadzit:

(data i podpis)

Zatwierdzit:

(data i podpis)

* wybra¢ odpowiednio

29



Znak sprawy:
Referat/Stanowisko/nazwa jednostki: .......c.cccoiiiiinns

WZOR

Zalgcznik nr 8

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien w ... roku

Rodzaj
Szacunkowa . o e
; ;i Przewidywany | zamoéwienia | Planowany
Przedmiot wartosé ] ; :
Lp. . e tryb udzielenia (dostawy, termin Uwagi
zamdwienia zamdwienia .. . e
zamOwienia uslugi, roboty | zamowienia
(netto)
budawlane)
Mala Wiek Qata: ..ooom cnmmam arsminns

(data i podpis)
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