Zarzadzenie Nr 43/2021
Wojta Gminy Mala Wies
z dnia 23.06.2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:
§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Do realizacji zarzadzenia zobowiagzuj¢ pracownikow Urzedu Gminy Mala Wies

wykonujacych czynnosci w zakresie zamowien publicznych oraz kierownikow i pracownikow
gminnych jednostek organizacyjnych.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 293/58/2017 Wéjta Gminy Mata Wies z dnia 12.10.2017 r.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 43/2021
Wajta Gminy Mala Wies
z dnia 23.06.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
Slownik poje¢

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Mala Wies, a takze jednostki
organizacyjne gminy,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Mala Wie$ oraz
osoby, ktorym powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie
pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa, a takze kierownikéw / dyrektorow
jednostek organizacyjnych gminy,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 2019 z pézn. zm.),

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych”,
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu,
w szezegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy
Mata Wie$ wymienione w Statucie Gminy Mala Wies,

postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ kazda procedure dotyczaca udzielenia
zamowienia publicznego prowadzong w oparciu o niniejszy regulamin,

pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzedu Gminy Mala Wie$ oraz
jednostek organizacyjnych gminy odpowiedzialnych za udzielanie zamowien publicznych,
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgezniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zatacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Slownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej "Wspolnym Stownikiem Zamowien",
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

10) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy

zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021r., poz. 305
Z pozn. zm.),



11) udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

12) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

13) wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug,
ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

14) Wspolnym Slowniku Zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji
produktow, ustug i robét budowlanych (CPV), ktory stosowany jest na potrzeby zamdwien
publicznych,

15) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego,

16) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug.

Rozdzial 11
Zakres stosowania

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zl netto, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku — Prawo zamdwien publicznych.

Jednostki organizacyjne gminy nieposiadajace wlasnych przepisow wewnetrznych regulujacych
zasady udzielania w nich zamowien publicznych, zobowiagzane sg do stosowania zapisow
niniejszego regulaminu.

. Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie ninigjszego regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien.

. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamdéwien wspolinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, jezeli przewiduja one odmienne niz wymienione w nim
procedury ich udzielania. W takim przypadku zamodwienia udzielane s3 na podstawie
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposdb ich
udzielenia dla danego programu lub umowy o dofinansowanie.

Pracownicy Urzedu Gminy Mala Wie§ oraz pracownicy jednostek organizacyjnych
odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych, zobowigzani sg do znajomosci
i stosowania odpowiednich przepisow powszechnie obowiazujacych oraz niniejszego

regulaminu.



6. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy w sposob zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Rozdzial 111
Ogolne zasady udzielania zaméwien publicznych

1. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow

z danych nakladow.

Rozdzial 1V
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia publicznego, nalezy z nalezyta
starannoscia oszacowa¢ warto$¢ zamdowienia w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) czy wydatek bedzie mial pokrycie w budzecie Gminy Malta Wies,

2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréow i uslug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia na dostawy i ustugi ustala sie nie weze$niej niz 3 miesiace
przed wszczgciem procedury na podstawie m.in.:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego
Urzgdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

4) wysokosci wydatkow zaplanowanych w budzecie Gminy na jego realizacje,

5) innych dokumentéw lub analiz.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia procedury na podstawie m.in.:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,



5.

6.

1.

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane,

zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi,
analizy cen rynkowych,

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego,

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamoéwienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,
wysokosci wydatkoéw planowanych w budzecie Gminy na jego realizacje.

innych dokumentow lub analiz.

Sposob ustalenia wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowac poprzez:
1) wpisanie jej wartosci oraz podstawy oszacowania do notatki  stuzbowej

z przeprowadzonego rozeznania _cenowego lub protokolu z przeprowadzonego

postepowania.

2) dotaczenie:

a) zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcéow wraz z ich
odpowiedziami,

b) ofert cenowych wykonawcow,

¢) wydrukéw ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towar6w (opatrzonych
datg dokonania wydruku),

d) kopii ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

€) informacji handlowych przestanych przez wykonawcow z wilasnej inicjatywy,

f) cennikéw, katalogéw lub innych wydawnictw ogolnie dostepnych na rynku,

g) numeréw telefonéw i danych osob, z ktérymi przeprowadzane byly rozmowy
telefoniczne.

h) inne.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia obowiazku

stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdzial V
Udzielanie zaméwien publicznych

Zamowienia muszg by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 305 z p6zn. zm.), tj.:
1) w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:
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a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow,
2) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.
Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku 130 000,00 z} netto,
przeprowadzane sa samodzielnie przez pracownikéw po wyrazeniu zgody przez Kierownika
Zamawiajacego.
Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.
Procedury udzielania zamoéwien publicznych oraz zasady rozliczania wydatkowania
Srodkéw publicznych:
1) Zamoéwienia o wartosci do 20.000,00 zl netto:

a) Nie ma obowiazku dokumentowania ustalenia szacunkowej wartosci zamdéwienia
w sposob wymieniony w Rozdziale IV pkt. 5.

b) Nie jest konieczne przeprowadzanie procedury badania rynku.

¢) Dopuszczalne jest opublikowanie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie internetowe;j
BIP Urz¢du Gminy Mala Wies.

d) Nie ma obowigzku zawierania uméw z wykonawca z zachowaniem formy pisemne;j
(z wyjatkiem uslug swiadczonych przez osoby fizyczne).

€) Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

f) Wydatkowanie srodkow finansowych nalezy udokumentowaé stosowna fakturg
lub rachunkiem.

2) Zmowienia o warto$ci powyzej 20.000,00 zi netto do 50.000,00 z1 netto:

a) Nalezy przeprowadzi¢ telefoniczne lub elektroniczne rozeznanie cenowe z taka liczba
wykonawcow (nie mniej niz 3 wykonawcéw) swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia, ktora zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty. W przypadku braku mozliwosci skierowania
zapytania cenowego do wymaganej liczby wykonawcow, dopuszcza sie skierowanie
zapytania cenowego do mniejszej liczby wykonawcow.

b) Dopuszczane jest opublikowanie ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej BIP
Urzedu Gminy Mata Wies.

¢) Z przeprowadzanego rozeznania nalezy sporzadzi¢ stosowna notatke stuzbowa,
w ktorej nalezy udokumentowac¢ ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia w sposob
wymieniony w Rozdziale IV pkt. 5.

d) Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania cenowego powinna zawierac,
€O najmnie;j:

— date sporzadzenia,

— okreslenie przedmiotu zamdwienia,

— dane firm, ktérych oferty sa poréwnywane (numery telefonéw oraz dane osob,
z ktorymi przeprowadzono rozmowe telefoniczna, adresy stron internetowych itp.)
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— wnioski — uzgodnienia wynikajace z przeprowadzonego rozeznania,

— kwote, za ktérg zamdwienie moze by¢ wykonane.

Wzor notatki stanowi Zalgcznik Nr 1.

Do notatki stuzbowej nalezy dotgczy¢:

— wydruki zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcow wraz
z otrzymanymi ofertami,

— wydruk ogloszenia o zamdéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej BIP
Urzedu Gminy Mala Wie$ wraz z otrzymanymi ofertami,

— informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wilasnej inicjatywy,

-~ wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ushug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

— inne.

W przypadku udzielenia zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy z wykonawcg

z zachowaniem formy pisemnej. Do zawieranych umoéw w sprawach o udzielenie

zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wydatkowanie srodkow finansowych nalezy udokumentowac stosowng faktura Iub

rachunkiem.

3) Zamowienia o wartosci powyzej 50.000,00 zl netto a mmiejszych niz 130.000,00 zi
netto:

a)

b)

Nalezy przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe (zapytanie ofertowe) lub zamiescié
ogloszenie o zamdwieniu na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Mala Wies.
Wzory dokumentéw stanowi Zalgceznik Nr 2.

W przypadku pisemnego rozeznania cenowego (zapytania ofertowego):

— Do skladania ofert nalezy zaprosi¢ taka liczbe wykonawcow (nie mniej niz 3
wykonawcow) Swiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia, ktéra zapewni zachowanie zasad konkurencji oraz
wybor najkorzystniejszej oferty.

— Wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekazac: szczegdlowy opis
przedmiotu zaméwienia, wzor formularza cenowo — ofertowego (Zalgcznik Nr 3)
1 projekt umowy.

— W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j
liczby wykonawcéw, dopuszeza si¢ przestanie zapytanie ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcow.

Oferty przesylane przez wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie ofertowe /

ogloszenie winny by¢ skladane zgodnie z zasadami w nich zawartymi (pisemnie,

faksem lub za pomoca poczty elektronicznej).

Przeprowadzong procedure wyboru wykonawcy uznaje si¢ za skuteczng w przypadku

uzyskania co najmniej jednej oferty, ktora nie podlega odrzuceniu.

Po dokonaniu czynnos$ci badania i oceny ofert pracownik sporzadza zawiadomienie

o wyborze oferty (Zalacznik Nr 4) lub zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania

(Zalacznik Nr 5) i przedkiada je do akceptacji Kierownikowi Zamawiajacego.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza



4)

S)

g

h)

oferte na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.

Pracownik sporzadza protokol z przeprowadzonego postgpowania wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznika Nr 6 1 przedklada do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajgcego.

W przypadku udzielenia zamdwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemnej. Do zawieranych umow w sprawach o udzielenie zamoOwienia
publicznego stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wydatkowanie $rodkéw finansowych nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub
rachunkiem.

Zamawiajacy moze zastosowaé nastepujace kryteria oceny ofert:

a)
b)

cena,
cena 1 inne kryteria gwarantujagce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie

1 jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

termin realizacji / czas dostawy,

gwarancja / rekojmia,

jakos¢ / funkcjonalno$¢ / parametry techniczne,
—  serwis,
koszty eksploatacji,

— inne odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium z zachowaniem

ponizszych zasad:

a)

b)

d)

€)

wadium moze wynosi¢ maksymalnie do 1,5 % szacunkowej wartos$ci zamowienia i

musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert,

wadium moze by¢ wniesione w:

— pieniagdzu na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego (skutecznie
wniesienie wadium nastgpuje z chwilg uznania srodkéw pienigznych na rachunku
bankowym Zamawiajgcego przed uplywem terminu skladania ofert),

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczo$ci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z pdzn. zm.).

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca

przekazuje Zamawiajgcemu oryginal gwarancji lub porgczenia.

Z tresci gwarancji lub poreczenia musi jednoznacznie wynika¢ nicodwotywalne i

bezwarunkowe, na kazde Zzadanie zgloszone przez Zamawiajgcego, zobowiazanie

gwaranta (porgczyciela) do zaplaty Zamawiajagcemu pelnej kwoty wadium w

okolicznosciach wskazanych w ponizej. Ponadto powinien by¢ wskazany termin

obowigzywania gwarancji lub poreczenia, ktéry musi rozpoczynac sie najpdzniej w

dniu uplywu terminu skladania ofert oraz nie moze by¢ krotszy niz dzien uptywu

terminu zwigzania oferta.

Wadium musi zabezpieczac ofert¢ przez caly okres zwiazania oferta.



f) Zamawiajacy zwraca wadium:

wszystkim wykonawcom niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od

dnia wystgpienia jednej z okolicznosci:

e uplywu terminu zwigzania oferta;

e zawarcia uUmowy w sprawie zamowienia z wybranym wykonawca;

® uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

Zwrot wadium w powyzszych przypadkach nie wymaga zadnego dziatania ze

strony wykonawcy,

na wniosek kazdego wykonawcey niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7

dni od dnia zlozenia wniosku o zwrot wadium przez wykonawce:

e ktory wycofal oferte przed uplywem terminu skladania ofert;

e ktorego oferta zostata odrzucona;

e po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

Wystgpienie wykonawcy z wnioskiem o zwrot wadium jest rownoznaczne

z deklaracjg braku zainteresowania dalszym udzialem w postepowaniu.

g) Zamawiajacy zatrzyma wadium w przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostanie

wybrana:

odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

w przypadku nie wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jesli bylo wymagane),

gdy zawarcie umowy w sprawie zamowienia stanie si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

6) Zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcdw wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy z zachowaniem ponizszych zasad:

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze wynosi¢ maksymalnie do 5%

wartosci catkowite] brutto podanej w ofercie / maksymalnej wartosci zobowigzania

wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny

a)

b)

jednostkowe,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione najpozniej w dniu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

zabezpieczenie moze by¢ wniesione w:

pieniadzu na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego (wykonawca
moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wniesionego wadium na poczet
zabezpieczenia),

porgczeniach bankowych, lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,
gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczoscei (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z p6zn. zm.).



7)

8)

9

d) w przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pienieznej Zamawiajgcy przechowa
je na oprocentowanym rachunku bankowym,

e) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, we wszystkich formach
przewidzianych w niniejszym regulaminie, powinno zabezpiecza¢ roszczenia
wynikajace z niewykonania badz nienalezytego wykonania umowy w taki sam sposob,
co oznacza, iz zabezpieczenie wniesione w formie innej niz pieniadz nie moze
zabezpieczac roszczen Zamawiajacego w sposOb mniej korzystny, niz jakby miato to
miejsce w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pienigdzu. Zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji/poreczenia powinno byé
nieodwolalne, bezwarunkowe i platne na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie  dopuszcza mozliwosci  uzaleznienia  wyplaty  kwot
z gwarancji/poreczenia od przedlozenia jakichkolwiek dodatkowych dokumentéw,
badz speienia jakichkolwiek warunkéw, poza os$wiadczeniem Zamawiajacego, iz
zadana kwota jest nalezna z tytulu niewykonania badz nienalezytego wykonania
umowy.

f) Zamawiajacy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
W nastgpujacy sposob:

— 70% wartosci zabezpieczenia zostanie zwrocona w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane,

— 30% wartosci zabezpieczenia stuzaca pokryciu roszczen Zamawiajgcego z tytutu
rekojmi za wady lub gwarancji, zostanie zwrdcona nie pézniej niz w 15 dniu po
uplywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

W przypadku, gdy oferty wykonawcow zawieraja braki lub zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze cena jest razaco niska, Zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow do

uzupelnienia lub wyjasnienia tresci oferty.

Z wykonawcami, ktorzy wzieli udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego, mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zaméwienia,

celem wuzyskania najkorzystniejszych warunkéw jego realizacji. W przypadku
przeprowadzenia negocjacji stosowne informacje nalezy zamiesci¢ w protokole

z przeprowadzonego postgpowania.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly

zlozone oferty, ktore otrzymaly taka samg liczbe punktow, Zamawiajacy wzywa

wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie
ofert dodatkowych. wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie zlozonych ofertach.

10) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania

ofert zmieni¢ tres¢ zapytania / ogloszenia. Zamawiajgcy przesle zmiany do wszystkich
wykonawcow bioracych udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, lub zamiesci je
na stronie internetowej, na ktorej opublikowal ogloszenie. Jezeli w wyniku
wprowadzonych zmian, konieczne jest wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy
moze przedtuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia tych zmian,
jezeli przewidzial taka mozliwos¢.



11) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania /

ogloszenia na ponizszych zasadach:

a)

b)

Jjezeli wniosek wykonawcy wplynie do Zamawiajacego nie pdZniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert,

jezeli wniosek wykonawcy wplynie po uplywie terminu, o ktorym mowa powyzej,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien,
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

Zamawiajgcy przesle wyjasnienia do wszystkich wykonawcoéw biorgeych udziat
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub zamiesci je na stronie internetowej,
na ktorej opublikowal ogloszenie,

przedtuzenie terminu skiadania ofert, nie wplywa na bieg terminu skiadania wnioskow
0 wyjasnienie tresci zapytania / ogloszenia,

w przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig zapytania / ogloszenia, a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego
pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego,

12) Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte¢ wykonawcy w nastgpujgcych przypadkach:

a)
b)
c)
d)

€)

oferent nie zostal zaproszony do udzialu w postepowaniu,

oferent nie spetnia warunkow udzialu w postepowaniu,

oferent zaproponowatl razaco niska cene,

oferent nie zlozyl wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego lub prowadza one do
istotnej zmiany jego oferty,

oferent w sposéb zawiniony powaznie naruszy! obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢, w szczegodlnosei gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razacego naruszenia nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie,
co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocag stosownych srodkéw dowodowych.

13) Zamawiajgcy ma prawo na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie w sprawie wyboru
wykonawcy, z powodu nastepujacych przyczyn:

a)

b)

nie zlozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania
1 podlegaja odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajgcy planuje
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszyé kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty lub w wyniku fakultatywnych negocjacji
z wykonawca obnizy on oferowang cen¢ do kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesnie] przewidzie¢,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia,

w przypadku projektow realizowanych ze $rodkéw zewnetrznych w sytuacji braku
podpisania umowy o dofinansowanie, jej rozwigzania, odstgpienia lub uniewaznienia.
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f) inne.

14)Po zakonczeniu postepowania, dokumentacja przechowywana jest przez pracownika,

ktéry przeprowadzil postgpowanie o udzielenie zamowienia.

Rozdzial V1
Odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia (niezaleznie od jego wartosci) dowolnie wybranemu

wykonawcy:
1) W przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w trybie pilnym, naglym, awaryjnym,

2)

3)

wymagajagcym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na wazny interes publiczny,

w szczeg6lnosci w razie:

a) awarii technicznej stwarzajgcej zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,

b) zagrozen powodujacych lub mogacych spowodowad straty finansowe lub straty
w majatku Zamawiajacego.

c) Kleski zywiolowej rozumianej, jako Kkatastrofa naturalna — zdarzenia zwigzane
z dzialaniem sil natury, w szczegdlnosci wyladowania atmosferyczne, diugotrwate
wystgpowanie ekstremalnych temperatur, osuwiska ziemi, pozary, susze, powodzie,
masowe wystepowanie szkodnikow, chordb roslin lub zwierzat, chor6b zakaznych
ludzi albo tez dzialanie innego zywiolu.

Ze wzgledu na specyfik¢ przedmiotu zaméwienia lub mozliwos¢ wykonania zamowienia

przez jednego wykonawcg w nastepujgcych przypadkach:

a) gdy ze wzgledu na charakter zamdéwienia wymagana jest szczegdlna wiedza
i doswiadczenie konkretnego wykonawcy gwarantujagcemu nalezyte wykonanie
zamoOwienia,

b) jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy, ktorych czgsé zrealizowano w ubiegltych
latach, a zmiana wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych lub standardzie, co powodowaloby niekompatybilnosé
techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub ich instalacji,

c¢) jezeli przedmiotem zamdwienia sa ustugi, ktorych czeéé zrealizowano w ubieglych
latach, a zmiana wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania uslug o innych
standardach, co powodowaloby nieproporcjonalnie duze trudnosci organizacyjne lub
techniczne,

d) jezeli przedmiot zamowienia jest zwigzany z innym realizowanym lub wykonywanym
zamoOwieniem, a uzasadnione jest utrzymanie cigglosci i standardu realizacji
przedmiotu zamowienia poprzez udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy.

e) zprzyczyn technicznych o obiektywnych charakterze,

f) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

W przypadku braku ofert w odpowiedzi na prowadzone postgpowanie pod warunkiem,

ze pierwotne zaloZenia zamowienia nie zostaly w sposob istotny zmienione.
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4) W przypadku zamowien dotyczacych:

a) ushlug szkoleniowych i edukacyjnych,

b) ushug informatycznych,

¢) ustug prawniczych i zastepstwa procesowego,

d) ustug notarialnych,

e) ustug doradztwa podatkowego,

f) ustug bieglych i rzeczoznawcow,

g) ustug medycznych,

h) ustug geodezyjnych,

1) ushug artystycznych,

J) ustlug zwigzanych z opieka techniczng systeméw 1 programow komputerowych
dziatajacych w Urzedzie Gminy Mata Wies 1 jednostkach organizacyjnych,

k) ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, Internet),

1) nabycia licencji lub majatkowych praw autorskich do programow wykorzystywanych
do wykonywania zadan przez Urzagd Gminy Mala Wie$ i jednostki organizacyjne lub z
przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych
przepisow,

m) przegladow technicznych, serwisu i usunigcia awarii pojazdow i sprzetu stanowiacego
mienie Gminy Mala Wies,

n) dostaw lub uslug z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwigzanych z organizacja
m. in. wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli, przedsiewziec
z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych przez
biblioteki,

o) dostaw lub ustug zwigzanych z obstugg techniczng oraz gastronomiczng dostaw lub
ustug wskazanych w pkt. 1), o ile nie stuzg one wyposazeniu Zamawiajacego w srodki
trwate przeznaczone do biezgcej dziatalnosci,

p) ustug zwigzanych z promocja Gminy Mala Wies m.in. ustug wydawniczych
(zamoOwienia prasy, informatorow, biuletynow, czasopism itp.)

5) W innych szczegblnie uzasadnionych przypadkach.

Udzielenie zamowienia na podstawie ust. 1 nie zwalnia z zasad dokonywania wydatkow
wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych,
a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb
udzielenia zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub  innych
mechanizméw finansowych.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
W sporzadzonej notatce shuzbowe] nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajace odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu.

. Bez wzgledu na warto$¢ zamowienia, Wéjt Gminy w uzasadnionych przypadkach moze
podja¢ decyzje o udzieleniu zamoéwienia bez stosowania postanowien niniejszego regulaminu.
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Rozdzial VII
Planowanie zamowien

1. W terminie do 14 dni od dnia uchwalenia budzetu gminy na dany rok budzetowy, pracownicy
zobowigzani sg do zlozenia Planu postepowan o udzielenie zamoéwien w ... roku (Zalacznik
Nr 7), ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 000 zt netto na stanowisko ds.
zamowien publicznych.

Rozdzial X
Postanowienia koncowe

1. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegdlnoscei:
1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 2019
z pozn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021r., poz. 305
Z pozn. zm.)
3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 1740 z p6zn zm.).
2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 Notatka sluzbowa z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Zalacznik Nr 2 Zapytanie ofertowe / Ogloszenia

Zalacznik Nr 3 Formularz cenowo — ofertowy

Zalgcznik Nr 4 Zawiadomienie o wyborze

Zalacznik Nr 5 Zawiadomienie 0 uniewaznieniu

Zalgcznik Nr 6 Protokét z przeprowadzonego postgpowania o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych

Zalacznik Nr 7 Plan postepowan o udzielenie zamoéwien w ... roku
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Zalgcznik nr 1

ZNaK SPIAWY .coeevieieeiiiiieeieeeeiie e

pieczec Zamawiajacego

WZOR
Notatka sluzbowa

z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z! netto

(Nazwa przedmiotu zamdwienia)

1: Przedmiot ZamoOwienii: .. owioe suommsmonmsn o snms s i 40 666 55 £65 i s S 068 S0 08 RS IS Sx ds drays
2. Szczegélowy opis przedmiotu ZamOWienin: .....v..covi i wimvsmsaniesssonm s s s s v s
3. Termin realizacji / wyKonania: .......... ..ottt e
4. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia:
110 2 £ S PLN
brotte  cwssmmmassmmassmss PLIN
wysokos¢ podatku VAT ...t %o
5. Data ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia: ...,
6. Sposob ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia: ..................
7. W dniu ... zaproszono do zlozenia ofert ....... wykonawcow za posrednictwem ..............
(email, faksu, poczty elektronicznej)* / W dniu ... przeprowadzono rozmowe telefoniczna z
.... wykonawcami*
8. Poréwnanie ofert:
Nr telefonu i1 dane osoby,
. Oferowana
z ktdra przeprowadzono . -
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy rozmowe / adres strony craliows
internetowej / adres e-mail / ry
finet (z1 brutto)
1
2
3
0. OHePY OEENEOTEY . oo oiscim i e b e o A i e A TR S Ay w0 A A0 K e P8 B R
L (s 1L 1L
10. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru*:

Sposrdd ocenianych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte:
Nazwa: WyKODAWOTIAATESE 1o s owna i s v o s e v e s o e v s ivs
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1) Cenabrutto: ...........oooviiniiiiil. zt.,

nalezny podatek VAT w wysokosci ... %

Cenanetto : s s sssresmas v zt.,
2) NG IEVICIIAL oviivsovinmvsmimsmim s o i s ey o L s e a5 S S A 3 O S S 59
3) Termin realIZACIL: ... .uvuiiiitit it ettt ettt et e
4) Inne istotne elementy Oferty: ......coouiiiiiiiir e
L ZasatnTente WYDOUMT ey umoms st s s s mm G0 kas Shmsains S50 e s St fb s st

Post¢powanie uniewazniono*
L ST TREETUIEY .m0kt st 55540 4SS B RS AR MR

11. Zaljczniki:

1) Dokumenty, na podstawie ktorych okreslong szacunkowa wartos¢ zamowienia: ..............
2) Oferty wykonawcdw / wydruki stron internetowych /inne*: ................ocooiiiinn,
Sporzadzit:
(data i podpis)
Zatwierdzit:
(data 1 podpis)

* wybra¢ odpowiednio
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Zalgcznik nr 2

ZnakiSPrAWY sy

pieczeé Zamawiajacego

WZOR
Zapytanie ofertowe / Ogloszenie*

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zamdowienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z netto

tel.

(Nazwa przedmiotu zaméwienia)

II. Opis przedmiotu zamowienia

1.

2
3.
4.
5

&

Przedmiotem zZamOwIenia JESt: .........ociririiiririnitiet e
Szczegblowy opis przedmioty ZomOWICHEE s mmesessss e s i S S S ae s
Termin wykonania ZamOWIEIIAT ..........eeniuiiitit it
Zasady GWATANCTI: ...uuuiiitie ettt e
Termin platno$ci faktury (rachunku): ............... od daty wplywu na dziennik podawczy
Zamawiajgcego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

III. Warunki udzialu w post¢powaniu

1.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktoérzy spelniajg warunki udziatu w
post¢powaniu, dotyczace:
1) zdolnosci wystgpowania w obrocie gospodarczym.

Okreslenie WarunKOW: ... ..o
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z

odrgbnych przepisow.

B GC T T L S —————————
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

Okreslenie WarlnKOW: .. ..ottt et et
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Okreslenie warunkOwW: ...
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1V.

VL

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy zapoznali sie, przyjeli do

wiadomosci i Scislego przestrzegania zasady okreslone w Regulaminie udzielania zamowien
publicznych, ktéry obowigzuje w Urzgdzie Gminy Mata Wies i jednostkach organizacyjnych

gminy.

Dokumenty, jakie wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty

1.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala nastepujace dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez wykonawce Formularz cenowo-ofertowy
R T A5 8 8085 ORI R1 HHSES AT

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentow

1.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 wykonawcy moga przekazywa¢ pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.
Wymagajg one na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentéw wymienionych w pkt. 1 przez
wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze pismo wystane na nr faks lub adres poczty elektronicznej
podany przez wykonawceg, zostalo mu dorgczone w sposob umozliwiajgcy wykonawcy

zapoznanie si¢ z jego trescia.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

L.

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami i udzielania wyjasnien
detyczgeyich ‘postcpowania w jest Panl ' Pan cownwnssmanswes I8 Tl conino s
faks: oo BRI vonsenmmerpssr s T TR

2. Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

/ ogloszenia.

1) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / ogloszenia* wplynie do
Zamawiajacego nie poézniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / ogloszenia* wplynie po
uplywie terminu, o ktéorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Zamawiajacy przesle wyjasnienia do wszystkich wykonawcow biorgcych udzial w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia, lub zamie$ci je na stronie internetowe;j,
na ktorej opublikowat ogloszenie.

4) Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wnioskéw o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / ogloszenia*.
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3

5) W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig zapytania ofertowego / ogloszenia*,
a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert

zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego / ogloszenia. Zamawiajgcy przesle zmiany do

wszystkich wykonawcoéw bioracych udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
lub zamiesci je na stronie internetowe], na ktorej opublikowat ogloszenie.

VII. Miejsce skladania ofert

Dla ofert sktadanych w formie pisemnej*:

Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ........ccovvvrireririnenieniieieinenenenn
wtermini e dodiiR ;oo uninmr s AR CIRy BRI osnivmonss sois R S S G B
Dla ofert skladanych w formie faksu*:

Oferte cenowg nalezy przesta¢ na nr faks Zamawiajacego: ..........covveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaiaennn..
w terminie dodnia ..........c.coiiiiiiiiii dogodz. ..o
Dla ofert skladanych w formie elektronicznej*:

Oferte cenowg nalezy przestac na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: .....................
w terminie dodnia ..........cooviiiiiiiii dogodz. ..o

VIIIL.

Opis sposobu obliczania ceny

L

Wykonawca okresla cene realizacji przedmiotu zamodwienia poprzez wskazanie w
Formularzu sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr ... ceny ofertowej
brutto (wynagrodzenie ryczaltowe).

Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w polskich zlotych cyfrowo i1 slownie z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwodch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia: ponizej — nalezy koncowke pominaé, powyzej i rowne — nalezy
zaokragli¢ w gore).

Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia. Wykonawca dokonuje calosciowe] wyceny przedmiotu zamowienia na wiasng
odpowiedzialno$¢ 1 ryzyko.

Jezeli w postgepowaniu zlozona begdzie oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku wykonawca, skladajac oferte, jest zobligowany poinformowaé
Zamawiajacego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa /
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku VAT.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a wykonawca odbywac si¢ bedg w zlotych
polskich.
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IX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze ofert,
wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami
(liczonymi z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku):

1.

W przypadku zastosowania ,,ceny” jako jedynego kryterium*:

Cena — 100%

W zakresie kryterium ,cena” oferta moze uzyska¢ max 10,00 pkt., przy czym ocena
punktowania kryterium bedzie dokonana zgodnie z formuta:

Cena najnizsza z oferowanych
Cena = Cena oferowana *10,00 pkt. = ...ooieeenn pkt.

Do realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie wybrany Oferent, ktorego oferta otrzyma

najwigkszg liczbe punktow.

W przypadku zastosowania ,,ceny” i innych Kryteriéw gwarantujacych uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty*:

W zakresie kryterium ..cena” oferta moze uzyska¢ max .......... pkt., przy czym ocena

punktowania kryterium bedzie dokonana zgodnie z formulg:

Cena najnizsza z oferowanych

Cena = Cena oferowana # s 5 R —— pkt.
................. (wskazac jakie kryterium) - ......... %
W zakregie Krvterium oo aanvan ” oferta moze uzyskaé¢ max .......... pkt., przy czym ocena

punktowania kryterium dokonana zgodnie z formuta:

Do realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie wybrany Oferent, ktoérego oferta otrzyma
najwigkszg liczbe punktow.

X. Obowigzek wniesienia wadium (jezeli dotyczy)

1.

Zamawiajacy zada od wykonawcow wniesienia wadium w kwocie ......... (stownie: .........)

2. Wadium moze byé wniesione w nastgpujacych:

4 pienisdzn na  racheriek  BankOWE e T
(skutecznie wniesienie wadium nastepuje z chwilg uznania srodkéw pienigznych na
rachunku bankowym Zamawiajgcego przed uplywem terminu skladania ofert),

b) gwarancjach bankowych,
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c) gwarancjach ubezpieczeniowych,

d) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczoscei (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z p6zn. zm.).

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje

zamawiajacemu oryginal gwarancji lub poreczenia.

3. 7 tresci gwarancji lub poreczenia musi jednoznacznie wynikaé nieodwolywalne i
bezwarunkowe, na kazde zadanie zgloszone przez Zamawiajacego, zobowigzanie gwaranta
(poreczyciela) do zaplaty Zamawiajagcemu pelnej kwoty wadium w okolicznosciach
wskazanych w ponizej. Ponadto powinien by¢ wskazany termin obowigzywania gwarancji
lub porgczenia, ktéry musi rozpoczynaé si¢ najpdzniej w dniu uplywu terminu skladania
ofert oraz nie moze by¢ krétszy niz dzien uplywu terminu zwigzania oferta.

Wadium musi zabezpiecza¢ ofert¢ przez caly okres zwigzania oferta.

5. Zamawiajacy zatrzymuje i zwraca wadium na zasadach okres§lonych w Regulaminie
udzielania zamowien publicznych, ktory obowigzuje w Urzedzie Gminy Mala Wie$ oraz
jednostkach organizacyjnych gminy.

XI. Obowigzek wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyezy)

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy najpozniej w dniu jej zawarcia, w wysokosci
..... % ceny calkowitej brutto podanej w ofercie / maksymalnej wartosci zobowigzania
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene (ceny) jednostkowe*.

2. zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione najpézniej w dniu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

3. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w:

a) pienigdzu na rachunek bankowy zamawiajacego NI ...........cocvvvevviririnenneninenaennnens
(wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wniesionego wadium na poczet
zabezpieczenia),

b) porgczeniach bankowych, lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

€) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299 z p6zn. zm.).

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, we wszystkich formach przewidzianych w
Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktory obowigzuje w Urzedzie Gminy Mata
Wies oraz jednostkach organizacyjnych gmin, powinno zabezpieczaé roszczenia wynikajace
z niewykonania badZ nienalezytego wykonania umowy w taki sam sposéb, co oznacza, iz
zabezpieczenie wniesione w formie innej niz pienigdz nie moze zabezpieczaé roszczen
zamawiajgcego w sposéb mniej korzystny, niz jakby mialo to miejsce w przypadku
wniesienia zabezpieczenia w pienigdzu. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
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4.

formie gwarancji/porgczenia powinno by¢ nieodwolalne, bezwarunkowe i platne na pierwsze
pisemne zadanie zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzaleznienia
wyplaty kwot 2z gwarancji/poreczenia od przedlozenia jakichkolwiek dodatkowych
dokumentow, badz spelnienia jakichkolwiek  warunkéw, poza o$wiadczeniem
zamawiajgcego, 1z zadana kwota jest nalezna z tytulu niewykonania badZ nienalezytego
wykonania umowy.

Zamawiajacy zatrzymuje 1 zwraca zabezpieczanie na zasadach okreslonych w Regulaminie
udzielania zamowien publicznych, ktory obowigzuje w Urzedzie Gminy Mata Wies oraz
jednostkach organizacyjnych gminy.

XII. Informacje o formalnosciach

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji ceny lub innych
warunkow zamowienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkow jego realizacji.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty, ktére otrzymaly takg sama liczbe punktow, zamawiajacy wezwie wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w pierwotnie zlozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawy:

a) oczywistych omylek pisarskich,

b) oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednienie konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania / ogloszenia,
nie powodujacych zmian w tresci oferty.

W przypadku, gdy oferty wykonawcOw zawieraja braki lub zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze cena jest razaco niska, zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow do

uzupelnienia lub wyjasnienia oferty.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ ofert¢ wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a) oferent nie zostal zaproszony do udzialu w postgpowaniu,

b) oferent nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

¢) oferent zaproponowatl razaco niska cene,

d) oferent nie zlozyl wyjasnien na wezwanie zamawiajacego lub prowadzg one do istotnej
zmiany ogloszenia,

e) oferent w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego naruszenia nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamoéwienie,
co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu postgpowania,

zamawiajgcy zawiadomi o tym fakcie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o

udzielenie zamdéwienia.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym wykonawca po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwiazania ofertg.
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8. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIII. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na warunkach

okreslonych w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, ktoéry obowigzuje w
Urzedzie Gminy Mala Wie$§ oraz jednostkach organizacyjnych gminy. Oferentom nie
przystuguje zwrot kosztéw przygotowania oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu skiadania ofert oraz zmiany
warunkéw niniejszego postepowania.

3. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych zamawiajacego. Nie maja tu zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych.

XIV. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych (,RODO”)(Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1)
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Mala Wie$ (,,Urzad”) z siedzibg w
Malej Wsi przy ul. Jana Kochanowskiego 1

Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator powotal Inspektora Ochrony
Danych (10D), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfer¢ przetwarzania danych osobowych. Z 10D
mozna kontaktowac si¢ pod adresem e-mail: mjeznach@malawies.pl

Informujemy, ze Urzad przetwarza Pani/Pana dane osobowe w szczegdlnosci w nastepujacych

celach:

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu dopelnienia ustawowych obowigzkow
Gminy Mala Wie§ zwigzanych z prowadzeniem postepowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego, dokonania wyboru oferty, podpisania umowy zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

- Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
* ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
s (jesli dotyczy)
* (jesli dotyczy)

W zwigzku z przetwarzaniem przez Urzad Pani/Pana danych osobowych w celach wskazanych
powyzej dane te moga by¢ przekazywane do: Urzedow 1 innych podmiotéw upowaznionych do
odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisow prawa,
podmiotow wykonujacych w imieniu i na rzecz Urzedu posrednictwo w czynnosciach
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Urzedowych lub czynnosci faktyczne zwiazane z czynnosciami Urzgdowymi lub innych
podmiotéw swiadczacych ustugi w imieniu i/lub na rzecz Urzedu.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Urzad Pani/Pana danych osobowych ma Pani/ Pan prawo
dostepu do tych danych (art. 15 RODQ) oraz prawo do zadania ich sprostowania (art. 16
RODO), usunigcia (art. 17 RODO) lub ograniczenia ich przetwarzania (art. 18 RODO), oraz
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO) a takze prawo do przenoszenia
tych danych (art. 20 RODO).

W zakresie, w jakim podstawa prawng przetwarzania przez Urzad Pani/Pana danych osobowych
jest przestanka prawnie uzasadnionego interesu Urzedu (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), ma Pani/Pan
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych osobowych. Urzad przestanie
przetwarzac te dane, chyba ze bedzie w stanie wykazaé, ze w stosunku do tych danych istniejg
po jego stronie wazne prawnie uzasadnione podstawy, ktore sg nadrzedne wobec interesow,
praw i wolnosci Pani/Pana lub dane te beda Urzgdowi niezbedne do ewentualnego ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

W przypadku, gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

W celu skorzystania z praw opisanych powyze] moze si¢ Pan/Pani skontaktowaé za pomoca
poczty elektronicznej, piszac na adres Urzedu lub I0OD.

Informuje ponadto, ze przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w Polsce, tj. Prezes Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez Urzad przez okres realizacji celow w
zakresie, w ktorym Urzad te dane przetwarza lub przez okres konieczny dla zabezpieczenia
dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed nimi oraz spelnienia obowigzkow

wynikajgcych z przepisow prawa.
Zakaczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Projekt umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczgé
osoby zatwierdzajacej postepowanie)

* wybra¢ odpowiednio

23



Zalgcznik nr 3

(pieczgé adresowa wykonawcy)

NIP; scssivsnsmasamvmmmeamvansmssn
BBCON i

17 G

3, T

adres € —mail: ..o

WZOR
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe / ogloszenie* zdnia..........................

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

Metbor svwevmmssisemmpens s zt

FE (015 1L T 1 1S (o YT
VAT e Zht). %

PEBONHIIE VB TF oot o 05 500 AT s me A A B R
Biilho? oo emmomanmmrsmmvansas 7t

o) s VTS o 114 (oY OO

2. Powstanie obowigzku podatkowego u zamawiajacego
1) Informujemy, ze wybér naszej oferty bedzie/nie bedzie* prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ustug.
2) Wykaz towarow i ustug, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
obowigzku podatkowego (przy kazdej pozycji nalezy podac jej wartos¢ netto):

B e s e TR A A A Al S
3. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie do: ...
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4. Udzielamy zamawiajacemu gwarancji jakoScinaokres: ............................
(Zamawiajgcy wymaga minimum .............. gwarancji jakosci).

5. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac od
daty wyznaczonej na skladanie ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym /
ogloszeniu* oraz projekcie umowy i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty
jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego.

7. Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego dotyczace:

1) zdolnosci wystgpowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

8. Oswiadczamy, ze zapoznalimy sig, przyjeliSmy do wiadomosci i $cislego przestrzegania
zasady okreslone w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, ktéry obowigzuje w
Urzedzie Gminy Mala Wie$ i jednostkach organizacyjnych.

9. Osobg do kontaktow z zamawiajacym odpowiedzialnym za wykonanie zobowigzan umowy
jest:

Pan / Pami: ...t anaean
L 1 T 1|

miejscowos¢ i data
/Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

* wybra¢ odpowiednio
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Zalgcznik nr 4

ZNAK SPTAWY.ooviiviiiviieieiiieeiie et
piecze¢ zamawiajacego

Mala Wies, dnia ...ooveivinerinvninnes

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zi netto

(Nazwa przedmiotu zamowienia)
ZAWIADOMIENIE O WYBORZE

Zamawiajacy informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
...................................... 5, ZNAK SPIAWYY wumasmnen snssessssvvasass prowadzonym w trybie
na podstawie zapisow Regulaminu udzielania zamodwien

publicznych, ktory obowigzuje w Urzedzie Gminy Mala Wies 1 jednostach organizacyjnych,
jako ofert¢ najkorzystniejsza wybrano:

Nazwa WYKONAWCY/AATES: ... .ottt et et et e e e e
1] T 2.,

INNE ROVEBTIAT sonnnns onvussnuns snsmsss s onsss s sms o5 o6 e S5 o5 £33 a8 § 90§35 590 S840 PViowass ss s e o7io
Termin T€AlIZACTI: ... .ui ittt et et e
Inne istotne elementy Oferty: .......ooiiiiiiiiiii

UZASADNIENIE

Zestawienie zlozonych ofert, ktore zostaly poddane ocenie:

. Oferowana cena Dodatkowe Punktacja za Punktacja za
Nr | Nazwa wykonawcy i . . Razem
e ryczaltowa kryterium kryterium ..dodatkowe :
Oferty adres siedziby " L, punktacja
(zl brutto) oceny ofert ~cena kryterium
Oferty: odrzucone [podac uzasadnienie) sqi s mmsrerms s s s S v LTS B ST

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)

26




Zalgcznik Nr 5
ZAKSPIAWAL s s s st
pieczgé zamawiajacego

Mala Wies..Ania weoamevmm e

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z1 netto

(Nazwa przedmiotu zamdwienia)

ZAWIADOMIENIE O UNIEWAZNIENIU

Zamawiajacy informuje, Zze postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:
, Znak SPrawy: ........occeiiiiiiiiiiinin. prowadzonym w trybie

na podstawie =zapisOw Regulaminu udzielania zamodwien

publicznych, ktéry obowigzuje w Urzedzie Gminy Mata Wies i jednostach organizacyjnych,

zostalo uniewaznione.

UZASADNIENIE

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 6

ZHak SPEAW Y s s fr s i s i
piecze¢ zamawiajacego

WZOR
Protokdl z przeprowadzonego post¢gpowania o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000 zl netto

1. Przedmiot zamOWInIn: «.oovvmmvimivimvmsimmr o soy sos i mns sps s s saiy s ars ersn s st
2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia:
NEHO sovnesimmrm s s PLN
bailles  .oeassemrarnsmmensasmes PLN
wysoko$é podatku VAT ............ceonel. %
3. Sposob ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia: ...
4. Data ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia: ...
5. Rodzaj przeprowadzonej procedury: zapytanie ofertowe / ogloszenie*
Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ........... wykonawey/6w pismem znak ............ ,
AN oo v s ssm asmnns faxem/emailem/poczta*
RS-
/mazwa 1 adres wykonawcy/,
T oavrses e e TR R A
B e o T A R
Ogloszenie zostalo zamieszczone na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Mata Wies
Adres slrony IMBINEIOWET: «userms s s s sy s s s R S Y S 5 S U
6. Porownanie ofert:
Do uptywu terminu sktadania ofert tj. do dnia .......... wplyngtlo ..... ofert.
. Oferowana cena Dodatkowe Punktacja za Punktacja za
Nr | Nazwa wykonawcy i czattowa . keyteti il Razem
Oferty adres siedziby o 1 R REteH i CAE punktacja
(zl brutto) oceny ofert »cena” kryterium”
1.
2.
3.
8. ety OUXZUCOMEB] o vvnvvomvmemmins s sm s s ey o £ i s aN oo was s s o9 S e 50m 105 6 6
UZASAAMIEIIE! ... .ttt et et e e et e e e e e e e e e e et e aae s
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7. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru*:

Sposrod zlozonych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:
DI WYROTIAWE Y BHTER o svevsmm Smasves S 5o LS SR a0 8 o AR R B Ammirpmemmms s nor e
LR 50T 07571 150 1 SN——————— zt.,

nalezny podatek VAT w wysokosci ..... %

Cenanetto . .oooveeieieiiiiiiiinanns zt.,
1 ITHE ORI oo o i 00 i 0 S S e A BRSBTS AR
3] Termin reabIRaCIE vvaooovummesvames s o pumsia i o s00 C s v s s s s e S s e R
4} e SoneCloMEIlTHIEIE oo RS R S S oS

Uzasadnienie wyboru:

Post¢powanie uniewazniono*
TN TR s i 0 G i A 0 AN A o RS O A SIS

Zalgczniki:

1. Dokumenty na podstawie, ktorych okreslono szacunkowg warto$¢ zamdéwienia

2. Zapytanie ofertowe / ogloszenie*

3. Potwierdzenia wyslania faxu/email/odbioru* - ... szt.

4. Potwierdzenie opublikowania ogloszenia na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Mala
Wies*

5. Oferty wykonawcow - .... szt.

Sporzadzik:

(data i podpis)

Zatwierdzil:

(data i podpis)

* wybra¢ odpowiednio
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Zalgcznik nr 8

Znak sprawy:
Referat/Stanowisko/nazwa jednostki: .............cocveevenene.

WZOR

Plan post¢powan o udzielenie zaméwien w ... roku

Rodzaj
Szacunkowa . L
. vz Przewidywany | zamoéwienia | Planowany
Przedmiot wartosc S ; .
Lp. 5 B tryb udzielenia (dostawy, termin Uwagi
zamowienia zamowienia ENa . .
zamdwienia ustugi, roboty | zamdwienia
(netto)
budawlane)

Mata Wies, data: ...........coevveniiinnnnn.

(data i podpis)
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